Direccién y Gestién Publica CURSO ON LINE EN

Formacion para directivos y profesionales del sector publico DI RECTO

T DGP Formacién

COMO EVITAR LOS ERRORES MAS
COMUNES EN LA TRAMITACION DE

LICITACIONES EN LA PLACSP

BUENAS PRACTICAS Y CLAVES PARA GESTIONAREL
PROCEDIMIENTO CON SEGURIDAD

Errores comunes, incidencias técnicas y buenas practicas para 6rganos de contratacion
Presentar una oferta en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico no consiste solo en subir
documentos y firmar electronicamente.

En la practica, muchas licitaciones se complican por errores evitables: archivos mal nombrados, formatos
no admitidos, problemas con la firma electrénica, sobres configurados incorrectamente, documentacion
administrativa incompleta, dudas sobre la huella electrénica o incidencias en el uUltimo momento que
pueden dejar fuera una oferta.

Este curso esta disefiado para que los participantes aprendan a trabajar con la PLACSP de forma segura,
ordenada y eficaz. A través de un enfoque practico, se analizaran los fallos mas habituales en la
preparacion y presentacion electronica de ofertas, asi como las pautas que permiten reducir riesgos,
anticiparse a incidencias técnicas y cumplir correctamente con los requisitos necesarios.

OBJETIVOS:

Una vez haya asistido al curso, que el asistente
sepa:

RS Identificar los puntos criticos del proceso de
@ v licitacion electrdonica para anticipar incidencias
antes delvencimiento del plazo de presentacion.
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Verificar la correcta configuracion técnica de

la oferta electrénica, incluyendo la estructura
' de sobres, formatos admitidos, limites de
tamano, firma de documentos...

Qué precauciones adoptar con certificados,
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B s firmas y documentacion.
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y control documental para presentar ofertas de
forma ordenaday completa.
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Informacién, anlisis y actualidad de la contratacién administrativa
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PROGRAMA DEL CURSO

23 de septiembre de 2026

09.00 Presentacion e inicio de las sesiones.

09.15 BLOQUE A: CONFIGURACION DE
EXPEDIENTES Y ORGANO DE CONTRATACION:

Bloqueo de la licitacion como consecuencia del
acceso de varios usuarios.

Problemas de acceso a licitaciones que ha
configurado otro usuario.

Asignacion del Organo de Asistencia a cada
licitacion:

¢, Qué hacer si no aparece la opcion de asignarlo?
¢,Se puede modificar una vez ya publicada la
licitacion?

¢ Es necesario asignarlo si no existe obligacion de
constituir una Mesa de Contratacion?

Diferencias entre anulacion y rectificacion de
anuncios:

¢ Qué datos pueden ser editados después de
publicar los anuncios de licitacion?

Coémo eliminar una licitacion creada por error.
Cdémo copiar licitaciones para ahorrar tiempos en
la configuracion de expedientes.

Unificacion de la documentacion requerida en los
sobres electrénicos para evitar duplicidad de
documentos en las aperturas de ofertas.

Posibilidad de requerir documentos de forma
obligatoriay de forma opcional para las empresas
(UTEs, empresas extranjeras, grupos de
empresas...)

Envios a Diarios Oficiales:

¢ Por qué se bloquea la licitacion después del
envio?

¢, Se puede rectificar un anuncio enviado al
DOUE?

¢, Qué anuncios permite enviar la PLACSP al
DOUE?

Coémo gestionar las preguntas de los licitadores y
sus respuestas de la licitacion en PLACSP.

11.15 Pausa.

11.45 BLOQUE B: GESTION DE SESIONES Y
ORGANO DE ASISTENCIA.

Problemas de acceso a una sesidn alaque no ha
sido convocado.

Anulacion y replanificacion de la sesion: ¢ qué diferencias
existen?

Seguimiento de comunicaciones del Organo de
Asistencia: codmo acceder a las respuestas de los
licitadores a comunicaciones electrénicas de forma
directay sus justificantes de presentacion.

Gestidn de actos de apertura.
Problemas en el descifrado de las ofertas.
Gestion de las bajas temerarias en la PLACSP.

13.20 BLOQUE C: COMUNICACIONES ELECTRONICAS
EN LA PLACSP:

¢ Se puede anular una comunicacion electrdnica
enviada?

¢ Como se rectifica la fecha final de respuesta de una
comunicacion?

Ellicitador indica que no ha recibido la comunicaciony
no puede dar respuesta.

Gestion correcta de la comunicacion de subsanacion
administrativa.

Aspectos a tener en cuenta en el envio de
comunicaciones por lotes.

Problemas en el envio de la comunicacién de
adjudicacion.

Opciones disponibles para la formalizaciéon del contrato
a través de la PLACSP.

¢ Se puede solicitar la firma de una préorroga a través de la
PLACSP, aunque el expediente esté resuelto?

14.30 Clausura del curso.
DIRIGIDO A:

Responsables, técnicos y personal administrativo
de contratacion publica que intervienen
directamente en la tramitacion electronica de
expedientes a través de la PLACSP:

Unidades de contratacién, mesas de contratacion,
asesorias juridicas, intervencion, control interno,
personal de soporte técnico vinculado a la
plataforma...



FECHA DE IMPARTICION

23 de septiembre de 2026
MODALIDAD ON LINE EMITIDO EN DIRECTO
FORMAS DE INSCRIPCION Y CONTACTO

Telefénica: 669 521 789
e-mail: inscri@dgpformacion.com
A través de este enlace

Para formalizar su inscripcidon, necesitamos que nos
envien los siguientes datos:

Nombre y apellidos del asistente
Departamento en el que trabaja
Empresa o entidad

CIF de la entidad

Direccidn, cédigo postaly poblacion
Teléfono de contacto

E-mail DE LA PERSONA QUE VAYA A ASISTIR
(IMPRESCINDIBLE)

FORMA DE FACTURACION PREFERIDA: Por medio de
factura electrénica o convencional.

Para aquellos que deseen factura electrénica, les
rogamos nos remitan simultaneamente los coédigos
correspondientes para poder enviarla por medio de
Face.

Para quién prefiera la factura convencional, pedimos
por favor nos indiquen a dénde y a quién debe ser
enviada.

FORMA DE PAGO
Transferencia Bancaria CAJAMAR-CAJA RURAL
Titular: DIRECCION, GESTION Y FORMACION PUBLICAS.L.
N° C.C. ES31 3058 2606 7327 2002 5761
FORMACION INTERNA
Todos nuestros cursos se ofrecen también como

formacion interna, con las adaptaciones
correspondientes a las necesidades de cada cliente.

PRECIO, DESCUENTOS Y TARIFAS ESPECIALES
597 € + 21 &% de I.V.A.

Ademas, en caso de que de su institucién o empresa,
deseen inscribir a varias personas, LA 42 INSCRIPCION
SERA GRATUITA.

SiUd., personafisica, ya havenido a alguno de nuestros
cursos, tendra un 10% de DESCUENTO por ser antiguo
cliente.

FUNCIONAMIENTO DE ESTE CURSO

Este curso lo impartimos en directo mediante
plataforma empleando TEAMS. No es necesario tener la
aplicacién ni descargar ningun programa para seguirlo.
Una vez inscritos les enviaremos junto con la
confirmacioén de la reserva, la factura.

La vispera del dia de la primera emisién, recibiran en
sus direcciones de correo electrénico las instrucciones
y contrasefas de acceso a la misma. Por cada direccion
de e-mail (imprescindible parainscribirse) se conectara
una sola IP.

CERTIFICADO DE ASISTENCIA

Todos los alumnos recibiran por correo electrénico un
certificado acreditativo de su asistencia a este curso.

CANCELACIONES

Toda cancelacién recibida una semana antes de la
celebracioén del curso, tendré derecho a la devolucion
de los derechos de inscripcion.

Las bajas posteriores a este plazo recibirdan un bono de
asistencia para cualquier otra conferencia, con los
necesarios ajustes de precio en su caso. En cualquier
momento, una persona inscrita puede ser sustituida
por otra de la misma empresa.’

IMPARTIDO POR:

LICITA

& ACCION

Licita & Accidn es una consultora espafola especializada en
contrataciéon publica. Brinda asesoramiento, formacion y
gestion integral de licitaciones electronicas para las
diferentes AA.PP. y entidades publicas que operan en la
Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

La entidad organizadora se reserva la posibilidad de suspender o modificar el programa, siempre por causas ajenas a la voluntad de la organizacion. De acuerdo con la L. O. 3/2018, si no desea recibir informacion sobre nuestros cursos, le rogamos

nos lo comunique.


https://dgpformacion.com/inscripciones-2/
https://contrataciondelestado.es/

